PREZYDENT
MIASTA GORZOWA WLKP. Zarzgdzenie Nr-342/W/11/2010

Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp.
z dnia 29, MOKK..... 2010 roku

w sprawie okreslenia wysokoSci dodatkowych kosztow zwigzanych z udostgpnianiem

informacji publicznej na wniosek w Urzedzie Miasta Gorzowa Wlkp.

Na podstawie Zarzadzenia nr 39/W/I11/2007 Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp.

z dnia 22 czerwca 2007 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa
Wilkp. (t. j. Zarzadzenie nr 282/W/11/2009 Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 18
sierpnia 2009 r. ze zm.) w zwigzku z art. 15 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej ( Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.Okresla si¢ wysokos$¢ dodatkowych kosztow zwigzanych z udostepnianiem

informacji publicznej w sposob i w formie wskazanych we wniosku, za ktére Urzad Miasta
Gorzowa Wlkp. moze pobraé oplate odpowiadajaca wysokosci tych kosztow.

1)
2)

3)

4)

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Gorzowa Wlkp.,

kierowniku komoérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw
wydziatow/biur Urzedu Miasta Gorzowa Wlkp., kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
Miejskiego Rzecznika Konsumentéw i Spraw Mieszkancow oraz Komendanta Strazy
Miejskie;j,

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy/biura Urzgdu Miasta
Gorzowa Wlkp., Urzad Stanu Cywilnego, Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow
i Spraw Mieszkancow oraz Straz Miejska,

przeksztalceniu informacji — nalezy przez to rozumie¢ zmiang rodzaju
lub egzemplarza nosnika:

a) kopiowanie/drukowanie (udostepnienie informacji na nosniku papierowym),

b) skanowanie — przeksztalcanie informacji na nosniku papierowym w wersje
elektroniczna,

c) udostepnianie informacji na ptycie CD/R,

5) sposobie udostepnienia informacji — nalezy przez to rozumie¢ sposob dostarczenia
informacji do wnioskodawcy:

a) udostgpnienie informacji/dokumentow do wgladu bezposrednio w komorce
organizacyjnej,

b) odbidr informacji/dokumentéw bezposrednio w komorce organizacyjnej,
¢) przestanie informacji poczta elektroniczna,

d) przestanie informacji pocztg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udostepnienie informacji publiczne;.

§ 3. Ustala si¢ wniosek o udostgpnienie informacji publicznej stanowigcy zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.



§ 4. 1. Zryczaltowane koszty udostgpnienia informacji publicznej w sposob okreslony
we whniosku lub jej przeksztalcenia w forme wskazang we wniosku wynosza odpowiednio:

1) kserokopia kolorowa w formacie A4 (jednostronna) 0,7923 zi
2) kserokopia kolorowa w formacie A4 (dwustronna) 1,5636 zi
3) kserokopia kolorowa w formacie A3 (jednostronna) 0,8133 zt
4) kserokopia kolorowa w formacie A3 (dwustronna) 1,5846 zi
5) kserokopia czarno-biata w formacie A4 (jednostronna)  0,1354 zt
6) kserokopia czarno-biala w formacie A4 (dwustronna) 0,2498 zt
7) kserokopia czarno-biata w formacie A3 (jednostronna)  0,1564 zi
8) kserokopia czarno-biala w formacie A3 (dwustronna) 0,2708 zt

9) na plycie CD/R (1 sztuka) 1,25 zi,
10) kserokopia czarno-biala w formacie wigkszym niz A3 — wedlug cennika ustug
zleceniobiorcy wykonujacego ustuge dla urzedu zwigzanego z wnioskiem.

2. Koszty dodatkowej pracy pracownika w godzinach nadliczbowych, wynikajace
z udostgpnienia informacji publicznej w sposob okreslony we wniosku lub jej przeksztalcenia
w forme wskazang we wniosku ustala si¢ w sposdb okreslony w § 6.

3. Po zliczeniu zryczaltowanych kosztéw wynikajgcych z udostepnienia informacji
publicznej, o ktérych mowa w § 4, ust. 1 ulegaja one zaokragleniu do wartosci 0,01 zt (1 gr.).

§ 5. Koszty, o ktérych mowa w § 4, obejmuja koszty materialowe, koszty eksploatacji
oraz amortyzacji urzadzen.

§ 6.1. Kierownik komérki organizacyjnej jest zobowigzany do organizacji czasu pracy
nadzorowanej komoérki w sposéb umozliwiajacy realizacje obowigzku ustawowego bez
koniecznosci pobierania oplat za pracg pracownika w godzinach nadliczbowych.

2. Jezeli warunki organizacyjne i techniczne uniemozliwiajg udostepnienie informacji bez
pobierania optat wymienionych w ust. 1, kierownik podstawowej komorki organizacyjnej
poleca wskazanemu pracownikowi wykonanie pracy w godzinach nadliczbowych, o ile nie
jest mozliwe wykonanie tych zadan przez pracownikéw w obowigzujacym czasie pracy
w terminach umozliwiajacych udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych
we wniosku z zachowaniem termindw okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostegpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.).

3. Kierownik komorki organizacyjnej wystgpuje do Dyrektora Wydzialu Organizacyjnego
o okreslenie kosztu pracy pracownika w godzinach nadliczbowych, jakie sa zwigzane
z nakladem pracy z uwagi na wskazany we wniosku sposob udostepnienia informaciji
publicznej lub konieczno$¢ przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku.

4. W powiadomieniu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 niezbedne jest wskazanie uzasadnienia
obcigzenia wnioskodawcy kosztami pracy pracownika.

§ 7. 1. Urzad niezwlocznie nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od zlozenia
wniosku powiadamia wnioskodawce o wysokosci dodatkowych kosztow, ktore musi poniesé
w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznos$cig
przeksztalcenia informacji w formg¢ wskazang we wniosku, a takze informuje w jaki sposob
lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona bez ponoszenia dodatkowych kosztow.
2. Udostgpnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po przedstawieniu przez
wnioskodawcg dowodu uiszczenia oplaty, jezeli wnioskodawca nie dokona zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udost¢pnienia informacji lub nie wycofa wniosku.



3. Jezeli z braku $rodkéw technicznych urzad nie moze udostepni¢ informacji w sposob
i w formie zgodnych z wnioskiem powiadamia o tym pisemnie wnioskodawce i wskazuje,
w jaki spos6b i w jakiej formie zadana informacja moze by¢ udostgpniona.

§ 8.1. Oplatg za udostgpnienie informacji publicznej wplaca sie na wskazany rachunek
bankowy Miasta Gorzowa Wlkp.
2. Dowodem wplaty jest odpowiednio potwierdzenie przelewu lub wplaty.

§ 9.1. Dyrektor Wydziatlu Budzetu i Rachunkowosci wnioskuje o zmiane zarzadzenia
w przypadku zmiany informacji podanych w § 8.
2. Dyrektor Wydziatlu Obstugi Urz¢du na poczatku roku kalendarzowego szacuje wysokosé
dodatkowych kosztéw okreslonych w § 4 ust. 1 i w razie koniecznosci wnioskuje
o ich zmiang.
3. Na wniosek osoby zainteresowanej urzad wystawi fakturg VAT.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT

Tadeusz drzejezak

Pod wzgledgm prawnym
bez zagtrzezen
RADCA .’}t.f\\\fNY
Jolanta [Ruszczak

R-ZG-(}-204/93



Zatacznik do zarzadzenia NNJQZ/N/II/‘?.O 10
Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp.
z dnia . A% MONLA............ 2010 .

DANE WNIOSKODAWCY:

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNE)

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r.
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.) zwracam sie z prosha o*:

Prosze o przekazanie informacji w nastepujgcy sposéb** i formie***:
[] 1.dowgladu na miejscu w komdrce organizacyjnej

O = przestanie informacji pocztg elektroniczng Na adres: ... eeeicenieies e e ses e snesees
(adres e-mail)

] s przestanie informacji poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru:

[] a) kserokopii dokumentéw (moga by¢ kolorowe, czarno-biate w formacie A4, A3 lub wieksze)
[] b) wersja elektroniczna (skan)
[ ¢) ptytaCD

W przypadku wystapienia kosztéw zwigzanych z przeksztatceniem informacji prosze o
wystawienie faktury VAT, jednoczesnie oswiadczamy, ze jeste$my ptatnikiem VAT

...................................................................................................................................................................

i upowazniamy Zamawiajacego do wystawienia faktury VAT za przygotowanie informacji bez
naszego podpisu.

...................................................................................................................

Miejscowosc, data Podpis wnioskodawcy

Uwagi:

*nalezy wypetni¢ co najmniej jeden punkt. Szczegétowe okreslenie zadanej informacji pozwoli na jej szybkie przygotowanie.

**naley zaznaczyc co najmniej jeden punkt stawiajac znak w okienku.

***udostepnienie informacji publicznej jest bezptatne, jednak z zadaniem udostepnienia informacji w okreslonej formie moga wigzac sie
dodatkowe koszty, ktére ponosi wnioskodawca. Wnioskodawca zostanie o nich powiadomiony w terminie 14 dni od ztozenia wniosku,



